
ARCHIVO GENERAL DE PAZ DE ARIPORO CASANARE 
 
 
 
 

INVENTARIO DE DOCUMENTOS 
 
 
 

ENTIDAD PRODUCTORA:        ALCALDIA MUNICIPAL 

 
 
 

OFICINA PRODUCTORA:       SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO 

 

ARCHIVISTA:                           JOSE MAURICIO PARADA 

 
 
 

 

31-12-15 
 

ACTUALIZADO  2017. 
 
 
 
 

 



FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

 
ENTIDAD REMITENTE:    ______________________________________________________                                                                           HOJA NO.   01   DE:   
ENTIDAD PRODUCTORA:         ALCALDIA MUNICIPAL DE PAZ DE ARIPORO CASANARE. 
UNIDAD ADMINISTRATIVA:      SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO MUNICIPAL 
OFICINA PRODUCTORA:          SECRETAIE GENERAL Y DE GOBIERNO MUNICIPAL. 
OBJETO:                                     INVENTARIO DE DOCUMENTOS. 
 
 

 
ELABORADO POR:              JOSE MAURICIO PARADA                  ENTREGADO POR: ____________________________   RECIBIDO POR:    JOSE MAURICIO PARADA 
CARGO:                                 TÉCNICO ADMINISTRATIVO               CARGO: _________________________________           CARGO:                  TECNICO  ADMINISTRATIVO.    
FIRMA: ____________________________________                         FIRMA: __________________________________            FIRMA: ________________________ 
LUGAR: ___________ FECHA: ___________LUGAR: ___________________ FECHA ________________    LUGAR _________________ FECHA _______________________ 
 

REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DÍA N.T 

    

N.T = NUMERO DE TRANSFERENCIA 

Nº. 
 DE 
ORDEN 

CÓDIGO NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE 
O ASUNTOS  

FECHAS  EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN  Nº. 
DE 
FOLIOS 

SOPO
RTE 

FRECUENCI
A DE 
CONSULTA 

NOTAS 
 INICIAL FINAL CARPET

A 
TOMO OTRO CAJA 

01  REGISTRO DE GUARDIA DAS. 20-06-66 15-01-67 01   01 25  BAJA  

02  ASOCIACION DE USUARIOS  30-08-70 30-12-70 02   01 32  BAJA  

03  COMUNICACIONES 12-01-70 21-03-70 03   01 08  BAJA  

04  REGISTRO DE GUARDIA DAS. 15-11-72 20-12-72 04   01 150  BAJA  

05  REGIST.  USUA. ACUEDUCTO 08-01-74 30-12-74 05   01 180  BAJA  

06  BLANCO   06   01   BAJA  

07  ACTAS JUNTA DE GOBIERNO 12-08-75 30-12-75 07   01 36  BAJA  

08  ACTAS DE ENTREGA 14-03-78 23-12-78 08   02 40  BAJA  

09  PATENTE FUNCIONAMIENTO 11-05-79 30-12-79 09   02 28  BAJA  

10  BLANCO   10   02   BAJA  

11  CONST.  Y CERTIFICACION 09-01-80 08-10-80 11   02 84  BAJA  

12  ACTAS  AVALUO BIENES  08-10-81 08-10-81 12   02 18  BAJA  

13  ACTAS COMITÉ FERIAS Y F. 30-11-81 12-01-82 13   02 65  BAJA  

14  ACTAS JUNTA PROACUEDUC 17-01-81 16-09-81 14   02 20  BAJA  

15  INVENTARIO DE ESCUELAS 20-11-81 20-11-81 15   02 72  BAJA  

16  SOLICITUDES COMUNIDAD. 14-01-81 30-12-81 16   02 134  BAJA  

17  BLACO   17   02   BAJA  

18  ACTA JUNTA DE FIESTAS 09-12-84 09-01-85 18   03 06  BAJA  

19  PATENTE FUNCIONAMIENTO 12-04-84 30-12-84 19   03 45  BAJA  

20  BLANCO   20   03   BAJA  

21  DOC.  JAC.  AGUAVERDE 10-02-85 30-12-85 21   03 23  BAJA  

22  PATENTE FUNCIONAMIENTO 15-01-87 20-12-87 22   03 70  BAJA  

23  PETICIONES J.A.C URBANA 20-02-87 30-12-87 23   03 56  BAJA  

24  ACTAS  ESCRUTINIO ELECT. 13-03-88 13-03-88 24   03 06  BAJA  

25  SOLICITUDE COMUNIDAD 14-11-88 30-12-88 25   03 12  BAJA  

26  ACTAS  ASA.  COMUNIDAD 25-02-89 20-12-89 26   03 15  BAJA  

27  CORRESP.  RECIBIDA 09-05-89 04-12-89 27   03 23  BAJA  

28  LICENCIA FUNCIONAMIENTO 28-02-89 28-07-89 28   04 34  BAJA  

29  SOLICITUD  COMUNIDAD 02-02-89 30-10-89 29   04 28  BAJA  

30     30   04   BAJA  

31  ACTAS ACCION COMUNAL 08-04-90 20-10-90 31   04 104  BAJA 1990 

32  DOC.  ELECTRIFICACION  19-04-90 15-11-90 32   04 16  BAJA  

33  INFORMES DE GESTION 06-04-90 16-11-90 33   04 15  BAJA  

34  LIC.  ESTABLECIMIENTOS 19-01-90 27-12-90 34   04 63  BAJA  

35  OFICIOS RECIBIDOS 03-01-90 21-12-90 35   04 84  BAJA  

36     36        

37  ACTAS DE LA COMUNIDAD 25-02-91 07-12-91 37   05 08  BAJA 1991 



FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 
 
ENTIDAD REMITENTE:               ___________________________________________________                                                               HOJA NO.    02     DE:  ________ 
ENTIDAD PRODUCTORA:         ALCALDIA MUNICIPAL DE PAZ DE ARIPOR    
UNIDAD ADMINISTRATIVA:     SECRETARIA DE GOBIERNO MUNICIPAL  
OFICINA PRODUCTORA:         SECRETARIA DE GOBIERNO MUNICIPAL 
OBJETO:                                    INVENTARIO DE DOCUMENTOS 
 
 

NUMERO DE 
ORDEN 

CÓDIGO NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE 
O ASUNTOS  

FECHAS  EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN  NUMERO 
DE FOLIOS 

SOPO
RTE 

FRECUENCIA 
DE 
CONSULTA 

NOTAS 

INICIAL FINAL CARPETA TOMO OTRO CAJA 

38  ESTUDIO ANTROPOLOGICO 22-04-91 22-04-91 38   05 98  BAJA  

39  INFORMES DE GESTION 20-06-91 30-08-91 39   05 12  BAJA  

40  OFICIOS ENVIADOS 04-01-91 23-12-91 40   05 136  BAJA  

41  OFICIOS RECIBIDOS 25-02-91 30-11-91 41   05 148  BAJA  

42  PATENTE FUNCIONAMIENTO 19-03-91 23-12-91 42   05 84  BAJA  

43  PROG.   ALCANTARILLADO 30-11-91 30-11-91 43   06 14  BAJA  

44  ACTAS DE ESCRUTINIO 10-03-92 10-03-92 44   06 10  BAJA 1992 

45  ACTAS J. ACCION COMUNAL 20-06-92 30-10-92 45   06 43  BAJA  

46  ACTAS DE POSESION 13-01-92 30-06-92 46   06 12  BAJA  

47  ESTUDIO PROYECCION JJR. 30-11-92 30-11-92 47   06 136  BAJA  

48  INFORMES  19-02-92 15-10-92 48   06 15  BAJA  

49  INVENTARIOS 02-06-92 02-06-92 49   06 10  BAJA  

50  LICENCIAS ESTABLECIMIE 10-04-92 10-10-92 50   06 22  BAJA  

51  OFICIOS ENVIADOS 14-01-92 10-10-92 51   06 54  BAJA  

52  OFICIOS RECIBIDOS 20-06-92 20-10-92 52   06 174  BAJA  

53  RESTITUCION  BIEN PUBLICO 26-02-92 26-02-92 53   07 08  BAJA  

54  ACTAS DE GOBIERNO 15-03-93 01-12-93 54   07 36  BAJA 1993 

55  COMUNICACIONES  03-01-93 30-07-93 55   07 168  BAJA  

56  COMUNICACIONES 13-08-93 23-12-93 56   07 156  BAJA  

57  INFORMES  30-11-93 30-11-93 57   07 34  BAJA  

58  LICENCIA FUNCIONAMIENTO 24-03-93 30-12-93 58   07 35  BAJA  

59  RADIOGRAMAS 01-07-93 29-11-93 59   07 134  BAJA  

60  ACTAS COM  ADULTO MAYOR 10-01-94 30-08-94 60   08 53  BAJA 1994 

61  ACTAS REUN. COMUNIDADES 30-05-94 30-09-94 61   08 48  BAJA  

62  ACTAS J. ACCION COMUNAL 20-02-94 15-12-94 62   08 22  BAJA  

63  ACTAS CARRE. ADMINISTRA. 08-04-94 15-07-94 63   08 36  BAJA  

64  DOCUM.  COOTRARIPORO 1994 1994 64   08 12  BAJA  

65  COMUNICACIONES  08-01-94 30-04-94 65   08 192  BAJA  

66  COMUNICACIONES 02-05-94 30-12-94 66   08 190  BAJA  

67  INFORME DE ACTIVIDADES 30-07-94 30-07-94 67   09 34  BAJA  

68  INFORME DE OFICINAS 30-12-94 30-12-94 68   09 42  BAJA  

69  INVENTARIOS 30-05-94 30-05-94 69   09 28  BAJA  

70  PROGRAMA COCINA POPULAR 22-07-94 22-07-94 70   09 20  BAJA  

71  PERMISOS  17-01-94 30-10-94 71   09 164  BAJA  

72  PERMISOS 07-11-94 30-12-84 72   09 63  BAJA  

73  RADIOGRAMAS 30-01-94 30-12-94 73   09 143  BAJA  

74  ACTAS 1995 1995 74   10 12  BAJA 1995 

 

ELABORADO POR:   JOSE MAURICIO PARADA                          ENTREGADO POR:_________________________________        RECIVIDO POR:  JOASE  MAURICIO  PARADA 
CARGO:                       Técnico Administrativo.                             CARGO:  ______________________________________               CARGO:                TECNICO  ADMINISTRATIVO 
FIRMA:____________________________________                     FIRMA: __________________________________                            FIRMA: __________________________________ 
LUGAR________________FECHA:________________    LUGAR: __________________FECHA __________________LUGAR __________________ FECHA ____________________ 
 
 

REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DÍA N.T 

    

N.T = NUMERO DE TRANSFERENCIA 



FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 
 

ENTIDAD REMITENTE:    ______________________________________________________                                                                                               HOJA NO.    03     DE:  ______ 
ENTIDAD PRODUCTORA:          ALCALDIA MUNICIPAL DE PAZ DE ARIPORO 
UNIDAD ADMINISTRATIVA:       SECRETARIA DE GOBIERNO MUNICIPAL  
OFICINA PRODUCTORA:            SECRETARIA DE GOBIERNO MUNICIPAL 
OBJETO:                                        INVENTARIO DE DOCUMENTOS. 
 
 

NUMERO 
DE ORDEN 

CÓDIGO NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE 
O ASUNTOS  

FECHAS  EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN  Nº. 
 DE FOLIO 

SOPO
RTE 

FRECUENCIA 
DE 
CONSULTA 

NOTAS 

INICIAL FINAL CARPET
A 

TOMO OTRO CAJA 

75  ACTAS DE GOBIERNO 15-04-95 30-10-95 75   10 34  BAJA  

76  COMUNICACIONES  04-01-95 28-06-95 76   10 175  BAJA  

77  COMUNICACIONES 04-07-95 29-12-95 77   10 186  BAJA  

78  INFORMES  30-06-95 30-12-95 78   10 38  BAJA  

79  SOLICITUDES  COMUNIDAD 30-05-95 30-05-95 79   10 42  BAJA  

80  SOLICITUDED  COMUNIDAD 30-04-95 30-12-95 80   10 30  BAJA  

81  ACTAS DE REUNIONES 28-07-96 06-11-96 81   11 06  BAJA 1996 

82  COMUNICACIONES  02-02-96 30-06-96 82   11 150  BAJA  

83  COMUNICACIONES 26-02-96 30-12-96 83   11 182  BAJA  

84  INFORMES DE INSPECTORES 23-08-96 30-12-96 84   11 74  BAJA  

85  PROG.   DE VIVIENDA 26-02-96 18-11-96 85   11 33  BAJA  

86  PROG.  REVIVIR ADULTOS 23-08-96 28-11-96 86   11 46  BAJA  

87     87   11   BAJA  

88  ACTAS DE ENTREGA 22-06-97 01-11-97 88   12 86  BAJA 1997 

89  COMUNICACIONES  01-01-97 30-11-97 89   12 184  BAJA  

90  COMUNICACIONES 01-07-97 30-11-97 90   12 196  BAJA  

91  INFORMES  INSPECTORES 27-11-97 27-12-97 91   12 12  BAJA  

92  PROG.  AUXILIO DE VIVIENDA 24-01-97 19-12-97 92   12 180  BAJA  

93     93   12   BAJA  

94  RADIOGARAMAS 20-05-97 30-11-97 94   12 94  BAJA  

95  ACTAS 24-07-98 10-11-98 95   13 20  BAJA 1998 

96  ACTAS DE ENTREGA 02-02-98 23-11-98 96   13 25  BAJA  

97     97   13   BAJA  

98  COMUNICACIONES 01-01-98 30-06-98 98   13 150  BAJA  

99  COMUNICACIONES 01-07-98 30-12-98 99   13 175  BAJA  

100  PROGRAMA ADULTO MAYOR 19-06-98 30-12-98 100   13 85  BAJA  

101     101   13   BAJA  

102  SOLICITUD  COMUNIDAD 20-01-98 30-12-98 102   13 125  BAJA  

103  ACTAS 21-01-99 30-10-99 103   14 25  BAJA 1999 

104  ACTAS DE ENTREGA 01-01-99 30-12-99 104   14 32  BAJA  

105  COMUNICACIONES 22-01-99 29-12-99 105   14 200  BAJA  

106  INFORME DE ACTIVIDADES 30-11-99 30-11-99 106   14 32  BAJA  

107  PROCESO DE EDUCACION 28-03-99 28-03-99 107   14 27  BAJA  

108  PROGRAMA DE SALUD 30-04-99 30-11-99 108   14 85  BAJA  

106  PROGRAMA DE JUVENTUD 30-04-99 30-08-99 109   14 32  BAJA  

110  PROGRAMA SOCIAL 22-01-99 30-12-99 110   14 130  BAJA  

111  SOLICITUDE  COMUNIDAD. 02-07-99 30-12-99 111   15 86  BAJA  

 

ELABORADO POR:       JOSE MAURICIO PARADA               ENTREGADO POR:_____________________________ RECIVIDO POR:_____________________________ 
CARGO:                         TECNCO ADMINISTRATIVO              CARGO:  _____________________________________ CARGO:     ________________________________ 
FIRMA:____________________________________                FIRMA: __________________________________           FIRMA: __________________________________ 
LUGAR: _____________ FECHA: _______________ LUGAR: _______________ FECHA ______________  LUGAR _______________ FECHA __________________  
 

REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DÍA N.T 

    

N.T = NUMERO DE TRANSFERENCIA 



 

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 
 

ENTIDAD REMITENTE:                _________________________________________________                                                                                    HOJA NO.  _  04  _  DE:  ________ 
ENTIDAD PRODUCTORA:             ALCALDIA MUNICIPAL DE PAZ DE ARIPORO    
UNIDAD ADMINISTRATIVA:        SECRETARIA DE GOBIERNO MUNICIPAL 
OFICINA PRODUCTORA:             SECRETARIA DE GOBIERNO MUNICIPAL   
OBJETO:                                         INVENTARIO DE DOCUMENTOS. 
 
 

Nº. 
 DE 
ORDEN 

CÓDIGO NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE 
O ASUNTOS  

FECHAS  EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN  NUMERO 
DE 
FOLIOS 

SOPORTE FRECUENCIA 
DE 
CONSULTA 

NOITAS 

INICIAL FINAL CARPETA TOMO OTRO CAJA 

112  SOLICITUDES COMUNIDADES 02-01-99 30-12-99 112   15 74  BAJA  

113     113   15   BAJA  

114  ACTAS   27-01-00 18-12-00 114   15 28  BAJA  

115  ACTAS  COMITÉ DE VIVIENDA 27-01-00 27-11-00 115   15 25  BAJA 2000 

116  ACTAS COMIT. LOCAL  SALUD 13-01-00 27-12-00 116   15 30  BAJA  

117  COMUNICACIONES 03-01-00 29-11-00 117   15 150  BAJA  

118  COMUNICACIÓN  BOMBEROS 14-07-00 20-08-00 118   15 15  BAJA  

119  COMUNICACION CONSUMIDOR 30-06-00 30-06-00 119   16 12  BAJA  

120  PROC.  ANALIS. AGUABLANCA 20-08-00 20-08-00 120   16 30  BAJA  

121  PROC.   MENOR INFRACTOR 01-12-00 30-12-.00 121   16 32  BAJA  

122  PROC.  RESOCIALIZACION 21-08-00 28-11-00 122   16 31  BAJA  

123  PROG.   VIVIENDA NUEVA 03-08-00 30-12-00 123   16 84  BAJA  

124  PROG. REESTRUCTURACION 08-01-00 10-04-00 124   16 63  BAJA  

125  SOLICITUD  COMUNIDAD 08-02-00 07-11-00 125   16 16  BAJA  

126  SOLICITUD  COMUNIDAD 30-04-00 30-11-00 126   16 86  BAJA  

127  ACTAS  CONSEJO SEGURIDAD 03-01-01 11-12-01 127   17 54  BAJA 2001 

128  ACTAS  JUNTA  GOBIERNO 08-02-01 26-12-01 128   17 25  BAJA  

129  ACTA CONSEJO  POL. SOCIAL 27-06-01 19-11-01 129   17 20  BAJA  

130  ACTA J.  ACCION COMUNAL 20-06-01 22-07-01 130   17 12  BAJA  

131     131   17 15  BAJA  

132  COMUNICACIONES  03-01-01 30-06-01 132   17   BAJA  

133  COMUNICACIONES 01-07-01 28-09-01 133   17 175  BAJA  

134  COMUNICACIONES 01-10-01 22-12-01 134   17 185  BAJA  

135  COMUNICACIÓN DE ENERCA 12-02-01 26-11-01 135   18 196  BAJA  

136  PROC.  RESGUARDO INDIGENA 22-.02-01 21-10-01 136   18 85  BAJA  

137  PROG.  SEGURIDAD SOCIAL 22-02-01 25-04-01 137   18 20  BAJA  

138  PROG.   SEGURIDAD SOCIAL 03-05-01 30-08-01 138   18 25  BAJA  

139  PROG.   SEGURIDAD SOCIAL 01-09-01 30-10-01 139   18 64  BAJA  

140  PROG.  SEGURIDAD SOCIAL 02-11-01 30-12-01 140   18 06  BAJA  

141     141   18   BAJA  

142  ACTAS COMITÉ  ELECTORAL 12-03-02 12-03-02 142   19 12  BAJA 2002 

143  ACTAS 30-06-02 30-06-02 143   19 10  BAJA  

144     144   19   BAJA  

   04-01-02 30-05-02 145   19 186  BAJA  

146  COMUNICACIONES 04-06-02 30-12-02 146   19 194  BAJA  

147  INFORME INSPECTOR POLICIA 30-01-02 30-12-02 147   19 76  BAJA  

148     148   19   BAJA  

 

ELABORADO POR:      JOSE MAURICIO PARADA               ENTREGADO POR:____________________________               RECIVIDO POR:     JOSE  MAURICIO  PARADA 
CARGO:                         TECNICO ADMINISTRATIVO           CARGO:  ____________________________________                 CARGO:                 TECNICO  ADMINISTRATIVO 
FIRMA:____________________________________               FIRMA: __________________________________                        FIRMA: __________________________________ 
LUGAR: __________________ FECHA: _______________ LUGAR: __________________ FECHA _____________  LUGAR __________________ FECHA ___________________ 
 

REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DÍA N.T 

    

N.T = NUMERO DE TRANSFERENCIA 



 

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMEN 
 

 
ENTIDAD REMITENTE                ________________________________________                                                                                                              HOJA NO.  _  5  _  DE:  __________ 
ENTIDAD PRODUCTORA:           ALCALDIA MUNICIPAL DE PAZ DE ARIPORO          
UNIDAD ADMINISTRATIVA:      SECRETARIA DE GOBIERNO MUNICIPAL 

OFICINA PRODUCTORA:           SECRETARIA DE GOBIERNO MUNICIPAL    
OBJETO:                                         INVENTARIO DE DOCUMENTOS 
 
 

NUMERO 
DE 
ORDEN 

CÓDIGO NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE O 
ASUNTOS  

FECHAS  EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN  NUMERO 
DE 
FOLIOS 

SOPORTE FRECUENCIA 
DE 
CONSULTA 

NOTAS 

INICIAL FINAL CARPETA TOMO OTRO CAJA 

149  ACTAS COMITÉ  ELECTORAL 25-07-03 24-10-03 149   20 15  BAJA 2003 

150  ACTAS  05-01-03 08-08-03 150   20 22  BAJA  

151     151   20   BAJA  

152  COMUNICACIONES  02-01-03 28-02-03 152   20 200  BAJA  

153  COMUNICACIONES 01-03-03 31-03-03 153   20 200  BAJA  

154  COMUNICACIONES  01-04-03 30-05-03 154   20 200  BAJA  

155  COMUNICACIONES 03-06-03- 30-07-03 155   21 200  BAJA  

156  COMUNICACIONES  01-08-03 30-09-03 156   21 200  BAJA  

157  COMUNICACIONES 01-10-03 30-12-03 157   21 200  BAJA  

158  DERECHOS DE PETICION 20-01-03 20-12-03 158   21 200  BAJA  

159  INFORME DE ACTIVIDADES 27-02-03 30-12-03 159   21 200  BAJA  

160  INFORME CLUB DEPORTIVO 12-11-03 02-12-03 160   22 08  BAJA  

161  PROYECTO CULTURAL 30-04-03 27-08-03 161   22 64  BAJA  

162  PERMISO ESTABLECIMIENTOS  03-02-03 09-12-03 162   22 200  BAJA  

163  RADIOGRAMAS 14-01-03 30-11-03 163   22 43  BAJA  

164     164   22   BAJA  

165  SOLICITUD  COMUNIDAD 27-01-03 13-12-03 165   22 52  BAJA  

166     166   22   BAJA  

167  ACTAS  CONSEJO SEGURIDAD 12-01-04 13-06-04 167   23 24  BAJA 2004 

138  ACTAS 12-02-04 19-12-04 138   23 26  BAJA  

169     169   23   BAJA  

170  COMUNICACIONES  05-01-04 31-03-04 170   23 200  BAJA  

171  COMUNICACIONES 01-04-04 30-04-04 171   23 200  BAJA  

172  COMUNICACIONES  01-06-04 30-07-04 172   23 200  BAJA  

173  COMUNICACIONES 02-08-04 30-09-04 173   24 200  BAJA  

174  COMUNICACIONES  01-10-04 30-10-04 174   24 200  BAJA  

175  COMUNICACIONES 02-11-04 31-12-04 175   24 200  BAJA  

176  DERECHOS DE PETICION 15-01-04 01-12-04 176   24 200  BAJA  

177  INFORME DE ACTIVIDADES 30-01-04 30-11-04 177   24 200  BAJA  

178  INFORME A ENTIDADES 30-01-04 30-12-04 178   24 200  BAJA  

179  INVENTARIO 08-01-04 08-01-04 179   25 15  BAJA  

180  PERMISOS 02-04-04 28-08-04 180   25 200  BAJA  

181  PERMISOS 01-09-04 22-12-04 181   25 200  BAJA  

182  PERMISOS 15-01-04 08-09-04 182   25 136  BAJA  

183  SOLICITUD  COMUNIDAD 06-01-04 27-08-.04 183   25 200  BAJA  

184  SOLICITUD  COMUNIDAD 05-01-04 06-11-04 184   25 200  BAJA  

185 310.02 ACTA COMITÉ DE SEGURIDAD 28-02-05 28-09-05 185   26 15  BAJA 2005 

 

ELABORADO POR:       JOSE MAURICIO PARADA                 ENTREGADO POR:______________________________      RECIVIDO POR:     JOSE  MAURIXCIO  PARADA 
 CARGO:                          TECNICO ADMINISTRATIVO            CARGO:  ______________________________________       CARGO:                   TECNICO  ADMINISTRATIVO 
FIRMA:____________________________________                 FIRMA: __________________________________                    FIRMA: __________________________________ 
LUGAR: _________________FECHA: ______________ LUGAR: ___________________ FECHA ___________________  LUGAR __________________ FECHA ________________ 
 

REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DÍA N.T 

    

N.T = NUMERO DE TRANSFERENCIA 



 

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 
 

ENTIDAD REMITENTE:                   ______________________________________                                                                                                         HOJA NO.  _ 06 _  DE:  ________ 
ENTIDAD PRODUCTORA:           ALCALDIA MUNICIPAL DE PAZ DE ARIPORO      
UNIDAD ADMINISTRATIVA:       SECRETARIA DE GOBIERNO MUNICIPAL 
OFICINA PRODUCTORA:            SECRETARIA DE GOBIERNO MUNICIPAL 
 OBJETO:                                    INVENTARIO DE DOCUMENTOS 
 

NUMER
O DE 
ORDEN 

CÓDIGO NOMBRE DE LA SERIE, 
SUBSERIE O ASUNTOS  

FECHAS  EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN  NUMER
O DE 
FOLIOS 

SOPORT
E 

FRECUENC
IA DE 
CONSULTA 

NOTAS 

INICIAL FINAL CARPETA TOMO OTRO CAJA 

186 310.02 ACTAS  DE COMPROMISO 08-03-05 23-10-05 186   26 12  BAJA  

187 310.02 ACTAS  DE ASOCIACION 25-06-05 25-06-05 187   26 10  AJA  

188 310.02 ACTAS  COMITÉ BOMBEROS 04-02-05 16-02-05 188   26 15  BAJBA  

189 310.15 COMUNICACIONES 01-01-05 30-05-05 189   26 200  BAJA  

190 310.15 COMUNICACIONES 05-07-05 30-08-05 190   26 200  BAJA  

191 310 COMUNICACIONES 01-09-05 30-10-05 191   26 200  BAJA  

192 310 COMUNICACIONES 01-11-05 30-12-05 192   27 200  BAJA  

193 310.22 DERECHOS DE PETICION 01-04-05 20-12-05 193   27 32  BAJA  

194 310.32.10 INFORME DE ACTIVIDADES 01-02-05 30-12-05 194   27 84  BAJA  

195     195   27   BAJA  

196  PERMISOS 16-01-05 30-12-05 196   27 200  BAJA  

197  SOLICITUDES ESCOLARES 04-04-05 16-08-05 197   27 32  BAJA  

198     198   28   BAJA  

199 310.15 COMUNICACIONES 16-01-06 30-05-06 199   28 200  BAJA 2006 

200 310.15 COMUNICACIONES 01-06-06 30-08-06 200   28 200  BAJA  

201 310 COMUNICACIONES 01-09-06 30-10-06 201   28 200  BAJA  

202 310 COMUNICACIONES 01-11-06 29-12-06 202   28 200  BAJA  

203     203   28   BAJA  

204 310.32.10 INFORMES DE ACTIVIDADES 01-08-06 17-09-06 204   29 06  BAJA  

205  RADIOGRAMAS 10-01-06 08-11-06 205   29 130  BAJA  

206     206        

207 310.15 COMUNICACIONES 09-01-07 28-02-07 207   29 136  BAJA 2007 

208 310.15 COMUNICACIONES 02-03-07 29-04-07 208   29 200  BAJA  

209 310 COMUNICACIONES 07-05-07 30-07-07 209   29 200  BAJA  

210 310 COMUNICACIONES 01-08-07 18-12-07 210   29 200  BAJA  

211 310.22 DERECHOS DE PETICION 19-01-07 31-12-07 211   29 22  BAJA  

212 310.32.10 INFORME DE ACTIVIDADES 28-03-07 12- 14-07 212   29 15  BAJA  

213     213   29   BAJA  

214 310.02 ACTAS  13-01-08 26-12-08 214   30 12  BAJA 2008 

215 310.07 CIRCULARES 04-01-08 26-12-08 215   30 125  BAJA Transferencia    

216     216   30   BAJA  

217 310.15 COMUNICACIONES 02-01-08 31-03-08 217   30 200  BAJA  

218 310.15 COMUNICACIONES 01-04-08 14-12-08 218   30 200  BAJA  

219 310 COMUNICACIONES 03-01-08 28-02-08 219   30 200  BAJA  

220 310 COMUNICACIONES 03-03-08 30-04-08 220   31 200  BAJA  

221 310. COMUNICACIONES 02-05-08 30-06-08 221   31 200  BAJA  

222 310 COMUNICACIONES 01-07-08 30-09-08 222   31 200  BAJA  

223 310. COMUNICACIONES 01-10-08 30-12-08 223   31 200  BAJA  
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 
 

ENTIDAD REMITENTE:    ______________________________________________________                                                                                      HOJA NO.  _  07  _  DE:  ________ 
ENTIDAD PRODUCTORA:           ALCALDIA MUNICIPAL DE PAZ DE ARIPORO   
UNIDAD ADMINISTRATIVA:       SECRETARIA DE GOBIERNO MUNICIPAL 
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NUMERO 
DE 
ORDEN 

CÓDIGO NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE 
O ASUNTOS  
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DE 
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SOPORTE FRECUENCIA 
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224 310.22 DERECHOS DE PETICION 11-01-08 11-01-08 224   31 03  BAJA  

225 310.32.10 INFORME DE ACTIVIDADES 13-02-08 08- 13-87 225   31 03  BAJA  

226 310.42 PERMISOS 17-01-08 17-10-08 226   31 100  BAJA  

227 310.46.12 PROG. ATENC. DESPLAZADOS 08-01-08 15-12-08 227   31 200  BAJA  

228 310.46.19 PROG. ATENC.  COM. ETNIAS 01-02-08 24-11-08 228   31 89  BAJA  

229 310.02 ACTAS  31-03-09 31-03-09 229   32 03  BAJA 2009 

230 310.06 CERTIFICACIONES 06-01-09 04-12-09 230   32 60  BAJA Transferencia. 

231 310.07 CIRCULARES 05-01-09 17-12-09 231   32 112  BAJA  

232 310.15 COMUNICACIONES 09-01-09 30-06-09 232   32 200  BAJA  

233 310.15 COMUNICACIONES 02-07-09 21-12-09 233   32 200  BAJA  

234  COMUNICACIONES 04-01-09 31-03-09 234   32 200  BAJA  

235  COMUNICACIONES 01-04-09 30-06-09 235   33 200  BAJA  

236  COMUNICACIONES 01-07-09 30-09-09 236   33 200  BAJA  

237  COMUNICACIONES 01-10-09 30-12-09 237   33 200  BAJA  

238     238   33   BAJA  

239 310.22 DERECHOS DE PETICION 03-03-09 31-10-09 239   33 40  BAJA  

240 310.32.10 INFORME DE ACTIVIDADES 01-06-09 20-12-09 240   34 80  BAJA  

241 310.36.01 LICENCIAS 08-01-09 17-12-09 241   34 168  BAJA  

242 310.42 PERMISOS 14-01-09 30-11-09 242   34 200  BAJA  

243 310.46.12 PROG. POBLAC- DESPLAZADA 19-03-09 21-10-09 243   34 200  BAJA  

244 310.46.12 PROG.  ATENC. POBL. ETNIAS 18-05-09 12-11-09 244   34 200  BAJA  

245     245      BAJA  

246     246      BAJA  

247     247      BAJA  

248     248      BAJA  

249     249      BAJA  

250     250      BAJA  

251     251      BAJA  

252     252      BAJA  

253     253      BAJA  

254     254      BAJA  

255     255      BAJA  

256     256      BAJA  

257     257      BAJA  

258     258      BAJA  

259     259      BAJA  

260     260      BAJA  
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